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PR-Volontär (m/w) – Dauer: 18 Monate | Zeitraum variabel* 
* je nach Bedarf und Kapazität in der Agentur  
 
Die in Berlin ansässige und inhabergeführte Kommunikations- und PR-Agentur 
PR4YOU betreut seit 2001 namhafte Kunden national und international in den 
Bereichen PR und Kommunikation. 
 
Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir einen/eine 
PR-Volontär/in: 
 
Sie suchen den Einstieg in die aufregende Welt der PR und Kommunikation?  
Sie haben Spaß am Schreiben, sind zuverlässig, erfolgsorientiert und  
kommunikationsstark? Sie arbeiten gern in einem kleinen, engagierten Team und 
behalten im hektischen Agenturalltag einen kühlen Kopf? 
 
Wunderbar! Dann haben wir folgende Aufgaben für Sie,  
wenn wir uns für Sie entscheiden: 
 
- Unterstützung bei der Kundenbetreuung und verschiedenen Projekten 
- Themenrecherchen, Verfassen und Platzieren von Pressemitteilungen 

und Artikeln in Print- und Online-Medien 
- Erstellung von journalistischen Texten 
- Aufbau und Pflege von Presseverteilern 
- Medien- und Redaktionsbetreuung 
- Umsetzung von Gewinnspielkooperationen 
- Betreuung von Presseterminen 
- Erstellung von Clippings 
- Übernahme von administrativen Tätigkeiten 
- Rechercheaufgaben 
- u.v.m. 
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Das erwarten wir von Ihnen: 
 
- Erste Erfahrungen und Referenzen im PR-Bereich sind vorhanden (durch 

Praktika o.ä.) 
- Idealerweise haben Sie ein Studium im Bereich Journalismus, PR oder 

Kommunikationswissenschaften erfolgreich abgeschlossen. 
- Gute Kenntnis der Medienlandschaft ist ein Plus. 
- Sehr gute Deutschkenntnisse, Textsicherheit und Spaß am Schreiben. 

(Den sicheren Umgang mit Rechtschreibung, Zeichensetzung und 
Grammatik sowie sehr gute MS Office (Word, Excel, Power Point)-
Kenntnisse setzen wir voraus.) 

- Grundkenntnisse in CMS-Systemen und Bildbearbeitung 
- Internetaffinität und Social Media Kenntnisse, Kreativität, Freundlichkeit, 

Eigeninitiative sowie ein überdurchschnittliches Engagement verstehen 
sich von selbst. 

- Und nicht zu vergessen: Sie passen in unser Team, wenn Humor kein  
Fremdwort für Sie ist. 

 
Interesse? 
 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung, am besten als PDF per E-Mail an 
Marko Homann (m.homann@pr4you.de), mit  
 
- Anschreiben 
- Lebenslauf 
- Zeugniskopien 
- Gehaltsvorstellung 
- idealerweise journalistischen Arbeitsproben 
 
(Bitte fassen Sie alle Dokumente in einem PDF-Dokument zusammen.) 
 
Ihre Unterlagen werden selbstverständlich vertraulich behandelt. 
 
 


