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Sind Sie auf der Suche nach einer Software, die |hre taglichen Geschaftsprozesse rund um das
Management von Teilnehmern, Trainern und Veranstaltungen optimal unterstiitzt? Dann ist

ANTRAGO seminar die richtige Wabhl.

In ANTRAGO seminar werden alle Daten zu lhren
Interessenten, Teilnehmern etc. zentral gespeichert.
Hierdurch kann ein umfassender Informationspool
aufgebaut werden, in dem neben den Stammdaten
auch alle anderen beliebigen Informationen hinterlegt
werden kénnen. Bei Bedarf haben alle Mitarbeiter ohne
langes Suchen Zugriff auf eine einheitliche und
volistandige Datenbasis. So kdnnen Anfragen bei
Krankheit des Sachbearbeiters auch von Kollegen
kompetent beantwortet werden.

Durch die Anbindung an MS Word, MS Excel und weitere
Systeme unterstiitzt ANTRAGO seminar lhren
taglichen Schriftverkehr. Im Rahmen Ihrer Marketing-
aktivitaten konnen innerhalb weniger Minuten die
Zielgruppen punktgenau selektiert werden. I|hre
Serienbriefe oder -mails generieren Sie auf Basis vorab
erstellter Vorlagen ebenso schnell. Fir transparente
Verwaltungsabldufe wird der Versand in der
Kontakthistorie der Empfdnger hinterlegt. So sind Sie
stets lickenlos tber alle Vorgange informiert.

Planen Sie mit Plan! ANTRAGO seminar bildet den
gesamten Prozess der Seminarplanung Gbersichtlich ab
und verhilft lhnen zu einer optimalen Auslastung
aller Ressourcen. Die Zuordnung von Radumen,
Trainern, technischem Equipment etc. erfolgt dabei
unkompliziert per Drag & Drop. Freie Kapazitaten
werden lhnen stets angezeigt, so dass Sie diese
effizient zuordnen kénnen. Haufige Planungsfehler wie
TerminUberschneidungen, Doppelbelegungen und
Fehleinsdtze haben durch automatische Plausibili-
tatskontrollen keine Chance.

Verwaltung von Interessenten, Teil-
nehmern, Firmen, Trainern

mehrere Anschriften

integriertes PLZ-Verzeichnis
Adressverkniipfungen
Dublettenkontrolle

Kontakt- und Teilnehmerhistorie
Hinterlegen beliebiger Informationen
freie Datenfelder

Zielgruppendefinition auf Basis
individueller Merkmale

Generieren von Serienbriefen und
Serienmails

Anlage von Verteilern
verschiedene Versandwege
Dokumentation aller Vorgange
Wiedervorlage

beliebige Veranstaltungsstrukturen
Planung per Drag & Drop
Ubersicht tiber freie Kapazitaten

Raum-, Trainer- und Ressourcen-
planung

automatische Plausibilitatskontrolle
Veranstaltungskalkulation
Angebotserstellung



Bei der Durchfiihrung lhrer Seminare Ubernimmt
ANTRAGO seminar neben der Teilnehmeranmeldung
die Uberwachung aller Vorginge. Eventuell
erforderliche Anderungen, zB. in der Raumplanung
durch eine Erhdhung der geplanten Anmeldezahlen,
sind auch kurzfristig stressfrei mdglich. Ebenso
unkompliziert kénnen auf Basis der hinterlegten
Veranstaltungs- und Teilnehmerdaten alle ge-
winschten Dokumente und Bescheinigungen mit
wenigen Mausklicks bereitgestellt werden. Das
verklrzt die Bearbeitungszeiten und erhéht die
Kundenfreundlichkeit Ihrer Einrichtung.

Mit ANTRAGO seminar erstellen Sie die Rechnungen zu
lhren Seminaren schnell, unkompliziert und dennoch
kundenspezifisch. Einmal hinterlegte Abrechnungs-
leistungen zu einem Seminar kdnnen einem Teilnehmer
oder dessen Firma schon bei der Anmeldung individuell
zugeordnet werden. Die Abrechnung des gesamten
SeminarsistanschlieBend auf Knopfdruck méglich.
Auf Basis aller im System hinterlegten Informationen
sind Sie spater muhelos in der Lage, samtliche
statistische Auswertungen zu generieren. Integrier-
te Schnittstellen zu externen Programmen (z.B. MS
Excel) ermoglichen eine individuelle Visualisierung
Ihrer Daten.

Durch die Integration des Erganzungsmoduls
ANTRAGO web ermdglichen Sie Interessenten, sich
auf Ihrer Website umfassend Gber Ihr Bildungsangebot
zu informieren und jederzeit zu Seminaren an-
zumelden. Verschiedene Suchfunktionen vereinfachen
dabei die Selektion von Seminaren und sorgen daftir,
dass lhre Zielgruppen sofort “fliindig” werden. Die
eingehenden Anmeldungen kdnnen anschlieBend ohne
handische Datenerfassung in ANTRAGO seminar
{ibernommen, angelegt und schnell weiter bearbeitet
werden. So sichern Sie sich ein HochstmaB an Service
und Qualitat!

An- und Abmeldungen, Warteliste

manuelle Ummeldungen und
Blockzuordnung

Uberwachung der Teilnehmerzahlen

Erstellung samtlicher Dokumente und
Bescheinigungen

Seminarchecklisten

Rechnungsgenerierung

Definition individueller
Abrechnungsleistungen

beliebige Preiskategorien, Zah-
lungskonditionen etc.

Gutschriften/ Stornorechnungen
Buchungsmanagement
Auswertungen und Statistiken

Prasentation von Seminaren in Ihrem
Corporate Design

vielfaltige Suchfunktionen
Online-Anmeldung

automatische Ubergabe von
Anmeldeinformationen aus dem Web an
ANTRAGO

Die aufgeflihrten Funktionen zeigen nur einen Teil der gesamten Funktionsbreite von
ANTRAGO seminar. Weitere Informationen, Module (z.B. Hotelverwaltung), Kundenmeinungen und

vieles mehr finden Sie auf www.antrago.de.



